
1503網絡佈道會節目SOP	  
佈道會總幹事於佈	  
道會前三個月通知	  
準備節目的小組	

總幹事發出的通知裡排名在	  
第一個的小組組長於一週內	  
聯絡另一個小組長擬定第一	  
次的開會時間,	  並且通知總幹事	

擬定開會時間後兩週內開	  
第一次節目會議,開會後	  
決定主責,	  節目呈獻方式,	  	  
人員安排,	  第一次練習時間 	  
	

之後總幹事將與節目主責	  
進行所有節目相關的聯

絡,	  	  
所有的電子郵件聯絡都將	  
副本給小組長們	

主責與同工們於第一	  
次練習時確定所有練	  
習時間表,	  並於一週內	  
Email給總幹事	

請主責於開會後10天內	  
Email給總幹事節目內容 	  
(例如: 劇本,	  主題,	  切確的	  
人員分配,	  擬定練習時間表)	  

開始按著練習時間表練習,	  	  
主責每兩週主動回報一次	  
節目練習情況 (例如: 添加	  
劇本一定要告知總幹事)	  

主責在總彩排一個月前	  
Email給總幹事燈光擬定	  
表(例如: 甚麼時候黃色,	  	  
燈光要打在人身上	  )	  

總彩排一週前主責與同工	  
們確認總彩排戲劇練習時	  
間,	  於彩排15分鐘前到達	  
會場,	  準備總彩排練習	

將將將將!  
佈道會當天節目演
出!! 

最重要的一件事!	  我們是在愛的大家庭裡面	  

所以記得用愛來彼此包容喔!!	  


