浸禮工作流程表
	負責部門
	項     目
	時     間     表

	
	
	六週前
	五週前
	四週前
	三週前
	二週前
	一週前
	洗禮後一週內
	洗禮一週後
	備註

	小組
	接受申請
	※
	※
	
	
	
	
	
	
	A

	
	約談
	
	
	
	※
	※
	※
	
	
	

	
	見證預習於小組
	
	
	
	
	※
	※
	
	
	

	裝備
	講習慕道班
	※
	※
	※
	※
	※
	
	
	
	

	行政
	登週報
	※
	※
	※
	※
	※
	※
	
	
	B

	
	收照片1吋2張及小組長簽名之申請表
	
	
	
	
	※
	
	
	
	

	
	確認聖經數量
	
	
	
	
	※
	
	
	
	C

	
	製作證書
	
	
	
	
	※
	
	
	
	

	
	預備贈禮(聖經)
	
	
	
	
	※
	
	
	
	

	
	製作證書

寫聖經及包裝
	
	
	
	
	
	
	※
	
	

	
	浸禮
	
	
	
	
	
	
	
	※
	D

	
	發證書及聖經

主日个人见证
	
	
	
	
	
	
	
	※
	E

	影音
	器材及照像
	
	
	
	
	
	※
	
	※
	F

	敬拜
	敬拜
	
	
	
	
	
	※
	
	
	G


備註

· A接受申請附件：浸禮須知、受浸申請表、個人見證草擬方向。

    B 登週報6週:

      第1週登:欲受洗者填寫申請表。

      第2週登:欲受洗者填寫申請表、完成後請交小組長。

      第3週登:請各小組長與本組欲受洗者約談。
      第4週登:請各小組長與本組欲受洗者約談後之申請表交與秀嬌。
      第5週登:請各小組長與本組欲受洗者約談後之申請表及1吋2張照片（1張貼在申請表上，一張背面寫姓名別在申請表上）交與秀嬌。
      第6週登所有受洗者名單於週報上。

    C 確認聖經數量及字型版本（簡，繁，英），通知秘書訂購。

    D 受洗當天提前30分鐘到場，發受洗袍

受洗袍數量：人數+ 4件（含牧師，助理，及備用2件）

洗禮完立刻收受洗袍（需備3-4備用結實不漏水袋子），清洗，收藏

    E 洗禮一周后主日見證時發聖經+證書（寫受洗日期）（按當日見證順序排至臺前）。當事人不來，將聖經+證書交給小組長

    F 浸禮當天及一周后器材及照像由影音組負責，一周前提供浸禮當天負責照相人員名單。
   G 浸禮當天敬拜由敬拜組負責,一周前提供浸禮當天負責敬拜人員名單。
· 浸禮籌備：
·    a.預備浸池：清理善後                                      
b.預備物品：受洗袍。個人建議物品:拖鞋、吹風機、浴巾。
c.同    工：一位扶受浸者、一位領敬拜、一位攝影、一位當天發收洗受浸袍。

孩童奉獻禮工作流程表
	負責

部門
	項      目
	時    間    表

	
	
	六週前
	五週前
	四週前
	三週前
	二週前
	一週前
	奉獻禮之後

	
	接受申請
	※
	※
	
	
	
	
	

	
	約談父母
	※
	※
	
	
	
	
	

	
	父母讀書
	
	
	
	
	
	
	※

	行

政
	登週報
	※
	※
	※
	
	※
	※
	

	
	收照片1吋2張及孩童奉獻資料表
	
	
	
	
	※
	
	

	
	製作證書
	
	
	
	
	※
	
	

	
	奉獻禮
	
	
	
	
	
	
	

	影
音
	照像
	
	
	
	
	
	
	


孩童奉獻禮流程：家長帶孩童出列、家長唸奉獻禱詞、會眾同聲禱告、主領者帶領導告

父母讀書書名：　”按照聖經教養子女” 

照片及資料表：孩童奉獻資料表及1吋照片2張（1張貼在孩童奉獻資料表上，一張背面寫上姓名別在孩童奉獻資料表上）交與秀嬌。

